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Ad1 Soyadi

Birimi Miidiir Yardimeisi

Bagh Oldugu Birim | Rektorlik

Gorevin Kisa Tanimi

Mugla Sitki Kogman Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag

ve ilkelere uygun olarak; yuksekokulunun misyon, vizyon dogrultusunda
egitim ve Ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik
ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla Yiiksekokul
Miidiiriine yardimci olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Yiiksekokul Miidiiriiniin bulunmadigi zamanlarda, Yiiksekokul Miidiirligiine vekalet etmek,
Yiiksekokulun akademik personel (izin islemleri, 6zliik islemleri, personel alim islemleri,
siire uzatim islemleri, sorusturma islemleri vb.) islerinin koordinasyonunu saglamak,
yurttmek, onerilerde bulunmak, ilgili komisyonlari olusturmak ve gelistirilmesi yoniinde
onerilerde bulunmak,

Stratejik plan faaliyetlerini yiiriitmek, takip etmek ve sonuglandirmak,

Akademik personel sorunlar ile ilgilenmek ve ¢6ziim bulmak,

Biitiin faaliyetlerin gozetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve
sonuglarin alinmasinda Miidiire kars1 sorumludur.

Egitim-Ogretim ve dgrenci faaliyetlerinin mevzuatlar cercevesinde islemlerin yapilmasinda,
uygulanmasinda bilgilendirme c¢aligmalarini yiiriitmek, ¢ikacak sorunlarin giderilmesi
hakkinda girisimlerde bulunmak,

Yiiksekokulun akademik isleyisini takip etmek ve gelistirilmesi yoniinde ¢aligmalar yapmak,
Staj Kurulu Bagkani sifatiyla 6grencilerin staj islemlerini koordine etmek,

Yiiksekokul Miidiiriiniin katilamadigi durumlarda, dis paydaslarla ilgili toplantilarda
Gorev alanina giren tiim yazigsmalarin takip etmek,

Yiiksekokul Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

Belirlenen etik kurallara uymak, i¢ kontrol ¢aligmalarina katilmak,

Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek,

Yukarida yazili olan biitiin gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun

Sorumluluk

olarak yerine getirirken Yiiksekokul Miidiiriine kars1 sorumludur.
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